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No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

KPA PPK 
Kasub. 

Keu 
Operator 

LAP 
KPTA Korwil 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 

 

Menyusun data laporan keuangan 

setelah rekon dengan KPP 

 

 
 

      

Konsep Calk 5 Menit 
Laporan 

Calk 

 

2 Meneliti hasil laporan CALK dan 

memberi paraf 

      

Konsep Calk 
1 hari 

 

 
 

Laporan 

Calk 

3 Meneliti hasil laporan CALK dan 

memberi paraf 

   

 

   
Konsep Calk 30 Menit 

Laporan 

Calk 

4 Meneliti hasil laporan CALK dan 

memberi Paraf 

      
Konsep Calk 30 Menit 

Laporan 

Calk 

5 Meneliti hasil laporan CALK dan 

memberi Paraf 
      

Konsep Calk 30 Menit 
Laporan 

Calk 

6 Mengirimkan data CALK ke Korwil 

Ternte 

      

Konsep Calk 30 Menit 
Laporan 

Calk 

7 Pengecekan data ke Korwil Ternte       
Konsep Calk 60 Menit 

Laporan 

Calk 

8 Mendokumentasikan Data       
Konsep Calk 5 Menit 

Laporan 
Calk 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

DOKUMEN MASTER :   

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : __ __ __ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   

SOP PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN PADA PENGADILAN TINGKAT PERTAMA 

Dasar Hukum: 
1. Penetapan Menteri Agama No. 5 Tahun 1958 Tentang 

pembentukan Pengadilan Agama Ternate; 
2. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 
3. UU Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 
4. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang Rencana 

Kerja dan Anggaran Kementrian/Lembaga 
5. Peraturan SEKMA No.003/SEK/12/2012 mengenai pedoman 

Akuntansi dan Pelaporan Keuangan MA RI dan Badan 
Peradilan yang berada dibawahnya 

6. Peraturan Dirjen Perbendaharaan Nomor PER-57/PB/2013 
Tentang Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan 
Kementrian Negara/Lembaga 

Keterkaitan: 

Internal 

Peringatan: 

Keterlambatan Penyusunan Laporan Berakibat Terhambatnya 
Pelaksanaan TUPOKSI 

 

 

Kualifikasi Pelaksana: 
 

Peralatan Perlengkapan: 

1. DIPA 

2. SPM 

3. SP2D 

4. Dokumen Lainnya 

Pencatatan dan pendataan:  
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